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UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS TECNICOS

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Técnicos de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b} Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Asuntos
Técnicos, dentro del Reglamento Organico Interno;

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Técnicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos en el seguimiento de las instrucciones
procedentes de la Secretaria Ejecutiva hacia los 6rganos sustantivos centrales
del -CONAP- para que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas con la
gestion del SIGAP y procesos de proteccion y conservacion sostenible de la I
diversidad biolégica en todo el pais;
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b) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos a realizar propuestas que permitan
mejorar la coordinacién y funcionamiento de los érganos sustantivos centrales,
incluyendo la ventanilla tinica central, en el marco de [as funciones establecidas |
en el Reglamento Organico Interno; '

¢) Apovyar en la logistica para visitas a las Direcciones Regionales; ||
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d) Apoyar en la logistica para realizar reuniones y/o capacitaciones con los
organos sustantivos centrales;

e} Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos a redactar y elaborar documentos
dirigidos a los organos sustantivos centrales, tales como oficios,
memorandums, informes, formatos y otros;

f) Apoyar en participar en las diferentes reuniones que le sea indicado por la
Unidad de Asuntos Técnicos;

g) Apoyar en ofras atribuciones que le sean asignadas por la Unidad de Asuntos
Técnicos;

h) Apoyary colaborar en la definicion y aplicacion de estrategias y politicas, desde
la perspectiva del -CONAP-y de los Pueblos Indigenas sobre acceso, manejo
y conservacion de la diversidad biolégica y la distribucidn de los bienes y
servicios de su uso;

i} Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne el -CONAP-.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé participando en reunion convocada por el Diputado César Davila, para el
seguimiento de los compromisos asumidos en la Mesa Técnica conformada por
las entidades siguientes; Ministerio de la Defensa (Ejercito), Ministerio de
Gobernaciéon (Policia Nacional Civil, Division de Proteccién para la Naturaleza
{DIPRONA), Municipalidad de Mixco (Policia Forestal), Vecinos de las Hojarascas
y CONAP.

b) Apoyé en la revision y evaluacion de los Planes Regionales de Restauracion,

elaborados en el Marco del Programa Nacional de Restauracion que el Consejo
Nacional de Areas Protegidas elaboré con el fin de recuperar areas degradadas
en todo el pais.

c) Abpoyé participando en reuniones realizadas con el proposito de dar seguimiento

al proceso de automatizacion de los servicios que el CONAP presta a los usuarios,




para la emision de permisos, licencias y otros procedimientos que la institucion

presta

a la poblacién.

d) Apoyé participando en reunion de capacitacion para la realizacion de la evaluacion
de desempefio de los colaboradores del CONAP, tomando en cuenta que los
procedimientos para esta actividad fueron modificadas por la Oficina Nacional del

Servicio Civil -ONSEC-.

e) Apoyé participando en reuniones para la coordinacion de las actividades de las
direcciones Regionales y otras con direcciones sustantivas, de apoyo y
administrativas.
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